REGULAMENTO DE TCC: CURSO DE DIREITO

Regulamenta a elaboracéo e a defesa do Trabalho de Concluséao de Curso (TCC) no
curso de graduacao de Direito da Faculdade de Ciéncias Gerenciais de Manhuacu

(FACIG) e dé& outras providéncias.

O Colegiado do Curso de Direito da Faculdade de Ciéncias Gerenciais de
Manhuacu, no uso de suas atribuicbes e com base no artigo 10 da Resolucéo
CNE/CES n° 9, de 29 de setembro de 2004, RESOLVE:

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta resolucdo estabelece as diretrizes especificas para a realizacdo do
Trabalho de Conclusao de Curso, parte integrante do curriculo do Curso de Direito
da Faculdade de Ciéncias Gerenciais de Manhuacu, indispensavel a conclusédo do
curso de Graduacdo em Direito, consoante disposto no art. 10 da Resoluc¢do n° 09
de 29 de setembro de 2004 do CNE/CES.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso é atividade académica, de carater
individual, desenvolvido por meio de monografia juridica, realizada em duas etapas:
projeto e monografia, sendo a primeira sob a orientacdo do professor da disciplina
de “Projeto de Pesquisa em Direito” e a segunda etapa sob a orientacédo de
professor vinculado ao quadro do Curso de Direito da Faculdade de Ciéncias
Gerenciais de Manhuagu, com o intuito de adquirir fundamentacdo consistente em

relacdo aos conhecimentos pratico-tedricos, assimilados no decorrer do curso.

I DOS OBJETIVOS

Art. 3°. S&0 objetivos do Trabalho de Conclusao de Curso:
l. Desenvolver no académico, habilidade de analise e tratamento das
informacdes, de forma sistematica, para apresenta-las, tanto por escrito
guanto oralmente, capacitando-o a compreender a importancia das

Ciéncias Juridicas no contexto sécio-politico-econdmico e ético;



Promover reflex&o critica sobre as informacdes e experiéncias recebidas e
vivenciadas durante a graduacgao, desenvolvendo pesquisa a respeito de
temas da realidade que o cerca dentro de critérios cientificos;

Pesquisar, diagnosticar e propor solucdes aos problemas, através da

sustentacao teorica.

lIl DAS COMPETENCIAS

Art. 4°. Ao Coordenador de Curso compete:

VI.

Coordenar todas as atividades e as etapas referentes ao Trabalho de
Concluséo de Curso, observando o regulamento especifico;

Promover reunides periddicas com académicos e professores
orientadores, objetivando a orientacdo, o acompanhamento e a avaliacao
das atividades inerentes ao Trabalho de Conclusédo de Curso;

Receber o Projeto de Pesquisa em data estabelecida em quadro de
avisos, via protocolo na secretaria, para homologa¢do e encaminhamento
ao Professor Orientador, a ser definido a partir das indicagdes do aluno;
Organizar, com no minimo quinze (15) dias de antecedéncia da data de
defesa dos trabalhos concluidos, as Bancas Examinadoras, discriminando
hora, dia e sua composicao;

Providenciar informacdes aos membros da Banca Examinadora em
relacdo aos procedimentos referentes a avaliacdo dos alunos, no minimo,
com quinze (15) dias de antecedéncia do inicio das defesas;

Encaminhar, a Secretaria Académica, as notas atribuidas pelo Professor

Orientador e pela Banca Examinadora.

Paragrafo Unico. Compete, ainda, ao Coordenador de Curso, designar

Orientador para o desenvolvimento do trabalho apés a entrega da ficha de

indicagao pelo aluno.

Art. 5°. Ao Professor orientador compete:

Atender os alunos em atividades de Trabalho de Concluséao de Curso;
Frequentar as reunifes convocadas pela Coordenacéo de Curso;



VI.

VII.

VIII.

XI.

Art. 6°

Acompanhar o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso,
durante todo o semestre, em termos de coeréncia l6gica, fundamentacéo
tedrica, relevancia social e cientifica, metodologia e fontes de pesquisa de
acordo com o tema escolhido;

Orientar os académicos nas questdes relacionadas quanto a conteudo,
forma, sequéncia, anotacdes bibliograficas e aplicacdo de Trabalho de
Concluséo de Curso;

Tomar ciéncia das orientacdes gerais dadas aos alunos em Trabalho de
Curso pela Coordenacéo de Curso;

Registrar o acompanhamento do Trabalho de Conclusdo do Curso,
conforme o estabelecido nas normas e no cronograma de atividades;
Registrar a frequéncia dos alunos em atividades de Trabalho de
Concluséo de Curso, no relatério de frequéncia;

Requerer a Coordenacdo de Curso a inclusdo das monografias de seus
orientandos na pauta semestral de defesas;

Participar das defesas para as quais estiver designado;

Assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras,
as fichas de avaliacdo das monografias e as atas finais das sessfes de
defesa;

Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

. Considera-se aluno em fase de realizacdo do Trabalho de Curso, aquele

regularmente matriculado nas disciplinas do 9° (nono) Periodo e 10° (décimo)

Periodo, pertencentes ao curriculo do Curso de Graduacdo em Direito; ressaltando

que, no 9° periodo o aluno constréi, na disciplina de “Projeto de Pesquisa em

Direito”, juntamente com o professor da disciplina, o seu projeto de pesquisa e que,

no 10° periodo, o aluno, sob a orientacédo do professor orientador, desenvolve a sua

monografia.

Art. 7°. O aluno em fase de realizacdo de Trabalho de Curso tem, entre outros, os

seguintes deveres:

Tomar a iniciativa de contato prévio com o possivel Professor Orientador,
para ponderar sobre o tema escolhido em seu projeto de pesquisa e

desenvolver as etapas do Trabalho de Concluséao de Curso;



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacéo de Curso ou pelo
seu professor orientador;

Manter contatos com o professor orientador, para discussao e
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;
Cumprir rigorosamente, conforme cronograma, 0s prazos de entrega do
Trabalho de Conclusao de Curso;

Empenhar-se na busca de conhecimento e assessoramento necessario ao
desempenho das atividades do Trabalho de Concluséo de Curso;

Elaborar a versao final do seu Trabalho de Conclusdo de Curso, em
conformidade com o presente Regulamento, as instrucdes de seu
orientador e da Coordenacdo de Curso, bem como as normas
institucionais;

Entregar, através de protocolo na secretaria, o resultado final do Trabalho
de Conclusdo de Curso ao final do semestre, 3 (trés) coOpias de sua
Monografia, encadernadas em espiral;

Comparecer em dia, hora e local designados para apresentacdo e defesa
do Trabalho de Conclusdo de Curso, assim como providenciar, com
antecedéncia, os recursos audiovisuais necessarios para a defesa;
Providenciar as possiveis alteracdes sugeridas pela Banca Examinadora,
sob supervisdo do professor orientador, devidamente registradas na Ata de
Defesa;

Em caso de aprovacgao, providenciar a encadernacdo em capa dura e
entrega do Trabalho de Concluséo de Curso (verséo Final, juntamente com
a versao digital) mediante protocolo, na secretaria, em até 30 dias apds a
defesa; ou, havendo ressalvas ou necessidade de reformulacdo, entregar
conforme prazos definidos pela Banca;

Requerer, por escrito, via protocolo, para a apreciacdo da Coordenacéo de
Curso, 0 seguinte:

a) Prorrogacéo de prazos do Trabalho de Concluséo de Curso;

b) Cancelamento do Trabalho de Concluséo de Curso;

c) Demais assuntos pertinentes do Trabalho de Concluséao de Curso.

cumprir e fazer cumprir este Regulamento.



Art. 8° A responsabilidade pela elaboracdo da monografia e contato com o
professor orientador € integralmente do aluno, o que nao exime o professor
orientador de cumprir as atribuicbes decorrentes de sua orientacdo, conforme as

normas deste regulamento.

IV — DA DESIGNACAO DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 9°. Estdo habilitados para orientacdo de monografias os professores doutores,
mestres e especialistas vinculados ao Curso de Direito da Faculdade de Ciéncias
Gerenciais de Manhuagu.

Paragrafo Unico. A Coordenacdo de Curso estabelecera listagem dos professores
orientadores de monografia, segundo suas respectivas areas de interesse, a fim de

estabelecer os vinculos entre orientador e aluno.

Art. 10°. Cabe ao aluno escolher o professor orientador, devendo, para esse efeito,
preencher uma ficha com a sua indicagdo assinada pelo orientador, levando em
consideracao os prazos estabelecidos pela secretaria e/ou coordenacao, através de
protocolo dessa ficha na Secretaria; juntamente com uma copia impressa do projeto

de pesquisa.

8 1°. O professor orientador estara vinculado a orientacdo dos discentes ao assinar o

termo de compromisso para orientacdo da monografia.

Art. 11°. Na indicacdo de professores orientadores, a Coordenagéo de Curso devera
considerar, sempre que possivel, a distribuicdo de acordo com as areas de interesse
e a formacdo dos professores, bem como a distribuicdo equitativa de orientandos

entre eles.

Art. 12°. Cada professor pode orientar, no maximo, 7 (sete) alunos e, no minimo, 2
(dois) alunos por semestre.

§ 1°. Em casos excepcionais, visando garantir orientacdo a todos os discentes, a
Coordenacédo do Curso podera autorizar que professor orientador, temporariamente,

exceda o citado limite.



§ 2°. E vedada, aos professores da instituicdo, a recusa em assumir orientacao.

Art. 13°. A substituicdo de orientador sé é permitida quando outro docente assumir
formalmente a orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do professor substituido,

da Coordenacéo do Curso.

V — DA FORMA E DO CONTEUDO DA MONOGRAFIA

Art. 14°. A monografia deve ser precedida de projeto, aprovado na disciplina “Projeto

de Pesquisa em Direito”.

Art. 15° A monografia obedecera, em sua estrutura formal, as normas da ABNT
sobre documentacao, no que forem aplicaveis, e devera trazer diretrizes fixadas no
Manual para elaboracéo de trabalho cientifico, que estard a disposi¢do do aluno no

site da instituicao.

VI - DO ACOMPANHAMENTO DO TRABALHO DE CURSO

Art. 16. Para conclusdo do Trabalho de Curso, o aluno devera elaborar projeto,
escrever e defender monografia, conforme calendario estabelecido semestralmente
pela Coordenacdo de Curso, tendo por base o calendario académico da Faculdade

de Ciéncias Gerenciais de Manhuagu.

Art. 17. O discente utilizard& como subsidio a sua pesquisa monografica os
contetdos da disciplina atinente ao “Projeto de Pesquisa em Direito”, que sera
ministrada pelo Curso de Direito da Faculdade de Ciéncias Gerenciais de
Manhuacu.

Art. 18. Em caso de impossibilidade préatica da orientacéo, tanto pelo aluno quanto
pelo orientador, devera ser encaminhado requerimento a Coordenacéo de Curso,
com exposicado de motivos, solicitando a mudanca de orientador, esse requerimento

sera apreciado pela Coordenagédo em até 15 (quinze) dias uteis.



Art. 19. As tarefas cumpridas pelo discente na etapa do projeto serdo submetidas ao
professor da disciplina e, na etapa da monografia, ao professor orientador, cada um

desses professores deverao revisar essas etapas e devolvé-las ao aluno.

Art. 20. Essas etapas de entrega deverdao ser analisadas tendo como base os
seguintes critérios:
l. Prazo de entrega;
Il. Comprometimento no desenvolvimento das etapas;
Il. Proximidade do tema delimitado com as linhas tedricas na area das
Ciéncias Juridicas;

V. Coeréncia e atendimento as especificacbes metodolégicas;

V. Nivel de aprofundamento em relagéo ao referencial teorico;
VI. Capacidade de interpretacéo e de sintese das informacdes;
VII.  Habilidade de comunicar-se por escrito e verbalmente.

VIl - DO DESENVOLVIMENTO DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 21 -. O Projeto de Pesquisa, fase preliminar para o desenvolvimento do
Trabalho de Concluséo de Curso, visa subsidiar e delinear as etapas devendo ser
elaborado com a seguinte formatacao:

l. Introducado, Tema, Problema, Hipotese, Objetivos e Justificativa;

Il. Fundamentacao Tedrica;

Il. Metodologia;

V. Cronograma,

V. Sumario Hipotético; e

VI. Referéncias Bibliograficas.

VIIl - DO DESENVOLVIMENTO DA MONOGRAFIA

Art. 22 -. O desenvolvimento da Monografia devera ser feito pelo aluno sob a
orientacdo de um professor, sendo operacionalizado da seguinte forma:

l. Prazo de entrega,

1. Comprometimento no desenvolvimento das etapas;



1. Utilizar e adequar o conteudo do Projeto de Pesquisa desenvolvendo a
pesquisa proposta;

IV. Promover pesquisa bibliografica visando ampliar e dar sustentacéo tedrica
ao tema de pesquisa escolhido;

V. Desenvolver o trabalho com base nos objetivos, na fundamentacéo
tedrica, seguindo a metodologia indicada;

VI. Efetuar revisdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso observando os
elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais;

VII. Encaminhar a verséo final para depdsito na secretaria, juntamente com 0s

respectivos formulérios.

Art. 23. Cabe ao professor orientador distribuir, dentre os quesitos acima apontados,

50 (cinquenta) pontos na confeccédo do trabalho durante o semestre

IX — DO DEPOSITO DA MONOGRAFIA

Art. 24. A monografia, apds a aprovacdo do Orientador, serd depositada pelo aluno
em, no minimo, 15 (quinze) dias de antecedéncia do previsto para as defesas no
calendario estabelecido pela Coordenacao de Curso.

§ 1°. E defeso ao aluno o depdsito da monografia, tratada no caput deste artigo,
antes da aprovacéao do projeto de monografia.

§ 2°. O depdsito sera em 3 (trés) vias da monografia, sendo uma para cada membro

da banca examinadora.

X — DA BANCA EXAMINADORA DA MONOGRAFIA

Art. 25. A monografia é defendida pelo discente perante banca examinadora
composta pelo professor orientador, que a preside, e por outros 2 (dois) membros,
indicados pela Coordenacao de Curso.

§ 1°. Quando o co-orientador da banca examinadora for membro da banca, sera a
mesma composta por 4 (quatro) membros.

8§ 2° Pode fazer parte da banca examinadora um membro escolhido entre os

professores da instituicdo que ndo seja do curso do Direito, com interesse na area



de abrangéncia da pesquisa, ou ainda entre profissionais de nivel superior que
exercam atividade afins com o tema da monografia.
§ 3° Quando da designacdo da banca examinadora, deve também ser indicado um

membro suplente, encarregado de substituir os titulares em caso de impedimento.

Art. 26. Todos os professores do Curso de Direito da Faculdade de Ciéncias
Gerenciais de Manhuacu podem ser convocados para participar das bancas

examinadoras, mediante indicacdo da Coordenacao de Curso.

XI — DA DEFESA DA MONOGRAFIA

Art. 27. A defesa sera em audiéncia publica, com ampla divulgacdo por meio do
quadro de avisos, em que constara:

a) o nome do candidato;

b) o titulo da monografia;

c) os nhomes dos membros da banca examinadora;

d) local, data e horéario da defesa.

§ 1°. O candidato tera 15 (quinze) minutos para fazer a apresentacao do trabalho.

§ 2° Cada Examinador terd 10 (dez) minutos para fazer consideracdes e
guestionamentos.

§ 3°% O candidato tera 10 (dez) minutos para responder aos quesitos de cada

examinador.

Art. 28. A banca Examinadora, com base na leitura prévia da Versao Final, elabora
as observacgdes pertinentes ao trabalho no formulario de “Consideracdes da Banca
Examinadora” e, apds concluida a defesa, procedera a avaliagdo, utilizando o

formulario de “Avaliagao Individual — Banca Examinadora”.

Art. 29. Apls satisfeitos os Examinadores pela defesa, estes se reunirdo sem a
presenca do candidato para a decisao da nota do candidato.

8§ 1°. Apos a deciséo da banca e a lavratura da ata de defesa, esta sera lida em voz
alta pelo presidente da banca.

§ 2°. Sera atribuido a defesa o valor maximo de 50 (cinquenta) pontos.



Art. 30. Apos satisfeitas todas as consideracgdes realizadas pela Banca Examinadora
elou correcbes ou ressalvas, deverd o discente entregar no prazo de 15 (quinze)
dias, contados a partir da data de sua defesa, para compor o acervo bibliografico da
Faculdade de Ciéncias Juridicas e Gerenciais de Manhuacu, uma versao definitiva
de seu trabalho em encadernacéo de capa dura e uma verséao digital, bem como a
documentacéo padronizada pela IES, entregue pela banca.

Xl - DO RESULTADO FINAL

Art. 31. O académico é considerado aprovado se, apurada a média entre a nota
atribuida pelo Professor Orientador e a nota da Banca Examinadora, atingir a nota

minima estabelecida no Regimento da Faculdade.

Art. 32. A nota da defesa resulta da média aritmética das notas atribuidas pela

Banca Examinadora.

Art. 33. A divulgacao da nota seré publica e imediata.

Art. 34. Em caso de aprovacgao, o aluno deve proceder a entrega da Versao Final.

Art. 35. Em caso de reprovacdo, cabe ao académico desenvolver o Trabalho de
Conclusdo de Curso no préoximo semestre letivo, obedecendo ao Regimento da

Instituicao.

Xl - DA ENCADERNACAO DA VERSAO FINAL

Art. 36. A Final do Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser entregue:

l. Em 3 (trés) vias encadernadas em espiral, para defesa,

Il. Em 1 (uma) via em capa dura, na cor preta, com as letras na cor dourada,
depois da defesa e procedidas as correcdes, bem como uma copia desta
versao digital.

8 1°. A entrega da versao digital esta vinculada a necessidade do preenchimento e a
assinatura da “Autorizagédo de Divulgacéo”.



§ 2° A Versédo Final deve ser entregue mediante protocolo ao Coordenador de
Curso, acompanhada da ficha de “Consideracbes da Banca Examinadora”, da

“Declaracgao de Ciéncia do Professor Orientador” e da “Autorizagao de Divulgagao”.

XIV — DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Em caso de alguma irregularidade, a banca sera cancelada.

Paragrafo uUnico. Considerar-se-a irregularidade, a verificacdo de plagio pelo
orientador e/ou qualquer dos componentes da banca, incoeréncia tedrica,
inconsisténcia da pesquisa, falta de clareza e coeréncia na identificagdo do

problema de pesquisa.

Art. 38. Os casos de omissdo do presente regulamento serdo resolvidos pela
Coordenacdo do Curso, quando de sua competéncia. Caso contrario, serao
submetidos a apreciacdo do Colegiado. Em qualquer caso, porém, cabe recurso

para o Colegiado.

Art. 39. Este Regulamento s6 pode ser alterado pelo voto da maioria dos membros
do Colegiado.

Art. 40. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéo pelo Colegiado

da Faculdade de Ciéncias Gerenciais de Manhuacu, revogando-se as disposi¢cdes

em contrario.

Manhuagu, 26 de julho de 2018.



